Velence Varos Onkormanyzata
ésa
Velencei Polgarmesteri Hivatal
tajékoztatoja

a kozérdekii adatigénylések teljesitési rendjérol

A koziigyek és a kozpénzek felhasznalasanak atlathatdésaga és az informacidszabadsag
megvaldsulasa érdekében az allampolgarok jogosultak Magyarorszag barmely kozfeladatot
ellato szervével, intézményével kapcsolatos kozérdekli adat megismerésére.

Velence Viaros Onkormanyzata és a Velencei Polgarmesteri Hivatal (a tovéabbiakban
egyiittesen: Adatkezelok) a jelen tajékoztatd kozzétételével segitik elé a kozérdekii adatok
megismeréséhez valo jog allampolgari gyakorlasat.

A kozérdekli adatok kozzétételének €s terjesztésének modozatait, ezen beliill a kozérdekii
adatigénylések benyujtasanak és teljesitésének rendjét az informécios 6nrendelkezési jogrol és
az informacidszabadsagrol szoldo 2011. évi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv.)
szabalyozza.

Az Adatkezel6k kozérdekll adataikat az Infotv. 1. melléklete szerinti altalanos kozzétételi listan
teszik kozzé, a kovetkez6 webcimen: https://www.velence.hu/kozerdeku-adatok

Az Adatkezeldk az Infotv. 34. § (3) bekezdésében eldirt kotelezettségiik teljesitése, valamint az
allampolgéarok informacioszabadsaghoz fiz6d6 joganak érvényesiilése érdekében a kozérdekii
adatok megismerése iranti igények (a tovabbiakban: adatigénylés) teljesitésével kapcsolatosan
az alabbi tajékoztatast adjak.

I. Az adatigénylés teljesitésére kijelolt szerv
Az adatigénylések teljesitésével Osszefiiggd feladatok ellatasara vonatkozdan hataskorrel a
Velencei Polgarmesteri Hivatal (a tovabbiakban: Hivatal) rendelkezik. A Hivatal latja el az
onkormanyzat, a képviseld-testiilet és bizottsdgai miikodésével, valamint a polgarmester
feladat-és hataskorébe tartozo ligyek dontésre torténd eldkészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos feladatokat. Az Onkormanyzat a kozérdekii adatokat a Hivatal utjan kezeli.
Az adatigénylések pontos és szakszerl teljesitéséért a Hivatal jegyzdje felelOs.

I1. Az adatigénylés benyujtasa

Az Infotv. 28. § (1) bekezdése alapjan, a kdzérdekli adat megismerése irant szoban, irdsban
vagy elektronikus uton, formai kotottségektdl mentesen, barki igényt nyujthat be.
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Adatkezel6k az adatigénylések benytjtasat az alabbi elérhetéségeken teszi lehetvé:

- Elektronikus uton a hivatal@velence.hu e-mail cimen vagy Epapir szolgaltatas
igénybevételével az https://epapir.gov.hu/ elérési cimii weboldalon.

- Postai aton a 2481 Velence, Topart utca 26. cimre kiildott levél utjan.

- Ugyfélfogadasi idSben személyesen, elére egyeztetett idépontban, a Hivatal
sz€khelyén, a 2481 Velence, Topart utca 26. szam alatt.
A személyesen, szoban benyujtott adatigénylésekr6l Hivatal koztisztviseldje kettd
példanyban jegyzékonyvet készit, melyet az adatigényldvel egyiittesen irnak ala.

I11. Az adatigénylo altal megadando6 adatok

Az adatigénylének a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
NAIH/2015/4710/2/V. szamu allasfoglalasabol és az Infotv. 29. § (1b) bekezdésébol
kovetkezden az adatigénylés keretében meg kell adnia:
- nevét;
- nem természetes személy igényld esetén megnevezését, valamint;
- azt az elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato.

Az igényelt adatok egyértelmli megjelolése és részletes koriilirasa elOsegiti az adatigénylés
gyors teljesitését, ezért kérjiik, hogy adatigénylésének szerkesztésekor erre forditson kiemelt
figyelmet. Amennyiben adatigénylése tobb évben keletkezett adatok kiadaséara iranyul, gy
kérjik, hogy a kezdd és zard évet évszdmmal sziveskedjen megjeldlni, az egyértelmii
azonosithatdsag érdekében.

Amennyiben az adatigénylés nem egyértelmii, a Hivatal az Infotv. 28. § (3) bekezdése
értelmében felhivja az adatigényl6t az igény pontositasara.

IV. Az adatigényléssel kapcsolatban az Adatkezel6k birtokaba jutott
személyes adatok kezelése

Adatkezelok az adatigényléssel kapcsolatosan birtokukba jutott személyes adatokat az Infotv.
29. § (la) bekezdésébdl kovetkezden az adatigénylés benyljtasatdl szamitott egy évig
hasznalhatjak fel, majd ezt kdvetéen az adatokat tartalmazd iigyiratot irattarba helyezik,
valamint az elektronikus uton nyilvantartott adatokat a szamitogépes rendszerbdl torlik.

Az ligytipusban az iranyado 10 éves irattari megdOrzési 1d0 alatt a személyes adatok kezelésére
vonatkozoan az irattarazasi eldirdsokra vonatkozo jogszabalyok alapjan 6nallo jogalap all fenn.
Az irattari megdrzési id6 alatt Adatkezelok a birtokukban 1évé személyes adatokat nem
hasznalhatjak fel, csupan gondoskodnak azok megfeleld6 megdrzésérdl. Adatkezeldk az irattari
megOrzésre jogszabaly altal megallapitott hataridé leteltét kovetden a személyes adatokat
selejtezési eljaras soran torlik.

Amennyiben az adatigényléssel kapcsolatban koltségtérités megfizetésére keriil sor,
Adatkezelok a koltségtéritéssel kapcsolatos szamviteli dokumentumokat a szamvitelrél sz6l6
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2000. évi C. térvény 169. §-a alapjan 8 évig kotelesek megérizni. Adatkezel6k a megoérzésre
jogszabaly altal megallapitott hatarid6 leteltét kovetden a személyes adatokat selejtezési eljaras
soran torlik.

Az adatkezelés jogalapja

Az Eurdpai Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramléasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szol6 2016/679. rendeletének (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés
¢) pontjaval 6sszhangban az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése.

Az adattorlés a papir alapt dokumentumok megsemmisitésével, valamint az elektronikus
dokumentumok szdmitogépes rendszerbdl vald torlésével valosul meg. Adattorlés esetén az
¢érintett adatok a tovabbiakban nem 4llithatdak helyre.

V. Adatkezelo adatigényléssel kapcsolatos kotelezettségei

A Hivatal az Infotv. 29. § (1) bekezdése alapjan az adatigénylésnek az annak beérkezését kovetd
legrovidebb 1d9 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Hivatal alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaeréforras
aranytalan mértékili igénybevételével jar, a fentiekben meghatarozott hataridd egy alkalommal,
tovabbi 15 nappal meghosszabbithat6. A Hivatal err6l a koriilményrél az adatigényl6t az
adatigénylés beérkezését kovetd 15 napon beliil tajékoztatja.

A Hivatal az adatigénylésnek kozértheté formaban — és amennyiben ezt aranytalan nehézség
nélkil teljesiteni képes — az adatigényld altal kivant formaban, illetve modon tesz eleget.

Amennyiben a kozérdekli adatot tartalmazd dokumentum az adatigényld altal meg nem
ismerheté adatot is tartalmaz, a masolaton a Hivatal a meg nem ismerhetd adatot
felismerhetetlenné teszi.

V1. Koltségtérités meghatarozasa

Az adatigényld az adatokat tartalmazod dokumentumrol vagy dokumentumrészrél — annak
tarolasi modjatol fliggetleniill — masolatot kaphat. A Hivatal az adatigénylés teljesitéséért
koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az adatigényldt az adatigénylés teljesitése
el6tt tajékoztatja.

A koltségtérités mértéke az alabbi koltségnemekbdl tevodik Ossze:
- azigényelt adatokat tartalmazo adathordoz6 koltsége;

- az igényelt adatokat tartalmaz6 adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint;



- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaeréforrds aranytalan mértékli igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével 0sszefliggd munkaerd-raforditas koltsége.

T4ajékoztatjuk tovabba, hogy amennyiben a koltségtérités dsszege nem haladja meg a 10.000,-
Ft-ot, nem allapitjuk meg a koltségtéritést (feltéve, hogy jogszabaly masként nem rendelkezik).

Amennyiben az adatigénylés teljesitésével osszefiiggésben koltségtérités megallapitasara kertil
sor, a koltségtérités Osszegét a kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl szo16 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet alapjan szamitjuk ki.

Az adatigénylonek a tajékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil nyilatkoznia kell arrdl,
hogy az adatigénylését fenntartja-e. A tajékoztatas megtételétdl az adatigényld nyilatkozatanak
a Hivatalhoz valo beérkezéséig terjed6 idStartam az adatigénylés teljesitésére rendelkezésre
allo hataridobe nem szamit bele.

Ha az adatigényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést a Hivatal altal megallapitott, legalabb
15 napos hataridében koteles megfizetni.

Ha az adatigényld az igényét nem tartja fenn, az igényelt adatokrdl csak olyan formaban €s
modon kaphat tajékoztatast, mely nem okoz tobbletkoltséget a Hivatalnak.

VIl. Az adatigénylés elutasitasa

A Hivatal az adatigénylésnek nem koteles eleget tenni, amennyiben:

- az adatigénylés az azonos igényld altal egy éven beliil benyujtott, azonos adatkorre
iranyulo adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo
adatokban valtozas nem allt be;

- az adatigényld6 nem adja meg nevét, nem természetes személy igényld esetén
megnevezeését, valamint azt az elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tdjékoztatas és értesités megadhato.

A Hivatal elutasitja az adatigénylést, amennyiben az adatigényld altal igényelt adat:

- nem kozérdeki adat;

- azlInfotv. 27. § (1) bekezdése szerinti mindsitett adat vagy az Infotv. 27. § (2) bekezdése
alapjan az adat megismeréséhez valo jogot torvény korlatozza;

- lzleti titoknak, banktitoknak, addtitoknak, egyéb titoknak vagy nem kozérdekbdl
nyilvanos személyes adatnak mindsiil;

- az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan dontés megalapozasat szolgald adatnak mindsiil;

- az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan tovabbi jovObeli dontés megalapozéasat is
szolgalja;

- megismerése az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan Adatkezel6k torvényes miikodési
rendjét vagy feladat- és hataskoriik illetéktelen kiils6 befolyastél mentes ellatasat
veszélyeztetné.



A Hivatal elutasitja tovabba az adatigénylést, amennyiben:
- az adatigénylo altal igényelt adat vonatkozasaban nem mindsiil adatkezeldnek;
- az adatigényl6 a Hivatal altal meghatarozott koltségtéritést nem fizette meg.

A Hivatal az adatigénylés teljesitésének megtagadasarél annak indokaival, valamint az
adatigényl6t megilleté jogorvoslati lehetéségekrol valo tajékoztatassal egyiitt, az adatigénylés
beérkezését kovetd 15 napon beliil irasban értesiti.

VII1. Jogorvoslati lehetoségek

VIIIL. 1. Bir6sagi jogorvoslat

Az adatigényl6 jogorvoslati kérelemmel fordulhat a birésaghoz:
- az adatigénylés elutasitasa esetén;
- a teljesitésre nyitva all6, vagy az Adatkezeld 4altal meghosszabbitott hatarid6
eredménytelen eltelte esetén, valamint;
- az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités Osszegének feliilvizsgalata
érdekében.

A pert az adatigénylés elutasitasanak kozlésétol, a hatarido eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridd lejartatol szdmitott harminc napon beliil kell
meginditani, az illetékes jarasbirosagon. A per illetékmentes, abban a birésag soron kiviil jar
el.

VII. 2. Bejelentés a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsagnal

A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal (cim: 1055 Budapest, Falk Miksa
utca 9-11., levelezési cim:1363 Budapest, Pf. 9.; tel.: 06/1-391-1400, fax: 06/1-391-1410,
www.naih.hu) térténé bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, illetve a kozérdekli adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésé¢hez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye fenndll. A Hatosaghoz tett bejelentése miatt senkit sem érhet hatrany.
A Hatosag vizsgalata ingyenes, a vizsgalat koltségeit a Hatosag eldlegezi és viseli.

VII1I. Fontosabb jogszabalyok
Az adatigényléssel kapcsolatos kérdésekben az aldbbi jogszabalyok az irdnyadoak:

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet - GDPR)

- Az informécios Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szo6lo
2011. évi CXII. torvény

- A szamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény
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- a kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités meértékérol
sz0l16 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet

A magyar jogszabalyok hatalyos szovegei elérhetdek a Nemzeti Jogszabalytar weboldaldn
(www.njt.hu), a GDPR hatidlyos szovege eclérhetd az Eur-Lex weboldalan
(www.eur-lex.europa.eu).

Velence, 2024. aprilis 16.

Gerhard Akos sk. Dr. Matus-Borok Déra sk.
polgarmester jegyzo
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