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ÁLLÁSPÁLYÁZAT

HAUSZMANN ALAJOS EGYSÉGES KÖZMŰVELŐDÉSI INTÉZMÉNYKÖZPONT ÉS KÖNYVTÁR

pályázatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében

Kulturális szakmai koordinátor 
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): • a TOP_Plusz-3.1.3-23-FE1-2025-00013 „Helyi 
Humán fejlesztések Pannónia Szívében” című projekt szakmai megvalósításában való 
közreműködés, a projekt keretében a helyi kulturális közösségfejlesztési folyamat részeként a 
Hauszmann Alajos EKIK által vállalt tematikus közösségi programok és kulturális tevékenységek 
megvalósításának előkészítése, szervezése és koordinálása 

• közösségi, kulturális, ismeretterjesztő és szemléletformáló programok megvalósításának 
támogatása;

• a projekt szakmai ütemtervében meghatározott feladatok és határidők folyamatos 
nyomon követése;

• a projekt keretében vállalt indikátorok, szakmai mutatók és résztvevői létszámok nyomon 
követése, az ezekhez kapcsolódó nyilvántartások vezetése;

• kapcsolattartás a projektben részt vevő konzorciumi és szakmai partnerekkel, 
közreműködőkkel, előadókkal, civil szervezetekkel, oktatási intézményekkel és egyéb 
együttműködőkkel;

• a programokhoz kapcsolódó szervezési feladatok ellátása, egyeztetések lebonyolítása;

• a projekt eseményeihez szükséges szakmai és adminisztratív dokumentáció előkészítése 
és kezelése;

• jelenléti ívek, résztvevői dokumentumok, fotódokumentációk, szakmai beszámolók és 
egyéb projektalátámasztó dokumentumok összegyűjtése, rendszerezése;

• szakmai beszámolók, összefoglalók, kimutatások és adatszolgáltatások előkészítése;

• a projekt pénzügyi elszámolásához szükséges szakmai dokumentumok és háttéranyagok 
összeállításának támogatása;

• a projekt kommunikációjához és nyilvánosságához kapcsolódó feladatokban való 
közreműködés;

• együttműködés az intézmény vezetésével, munkatársaival és a projekt megvalósításában 
részt vevő szakemberekkel;

• a projekt szabályszerű és határidőben történő megvalósításának támogatása.

Betöltendő állás szakmacsoportja: kultúra

FEOR besorolás: 2714 Kulturális szervező

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Munkaviszony (MT)
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Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozott, 20 óra, 
Általános, Részmunkaidős foglalkoztatás

Munkavégzés helye: Velence

A munkavégzés pontos helye: 2481 Velence, Tópart utca 52.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): A munkakör elsődleges célja a TOP_Plusz-3.1.3-23-FE1-2025-00013 „Helyi 
Humán fejlesztések Pannónia Szívében” című projekt szakmai megvalósításában való 
közreműködés, a projekt keretében a helyi kulturális közösségfejlesztési folyamat részeként a 
Hauszmann Alajos EKIK által vállalt tematikus közösségi programok és kulturális tevékenységek 
megvalósításának előkészítése, szervezése és koordinálása, valamint az ezekhez kapcsolódó 
szakmai és adminisztratív feladatok ellátása.

Feltételek, Előnyök

Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Büntetlen előélet

- Cselekvőképesség

- Magyar állampolgárság

- Vagyonnyilatkozattételi eljárás lefolytatása

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 4. Érettségi,  vagy középfokú szakképesítés vagy szakképesítés-ráépülés  
felső középfokú részszakképesítés vagy szakképesítés  szakma - középfokú 
szakképzettség  szakképesítés  speciális készségfejlesztő szakiskolai szakképzettség , 
Általános programok és képzések, m.n.s., közművelődési, kulturális, 
rendezvényszervezési vagy egyéb, a munkakör ellátásához kapcsolódó szakirányú 
szakképesítés

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- magabiztos felhasználói szintű számítógépes ismeretek, különösen Word 
és Excel programok használata

- jó szervező-, koordinációs és kommunikációs készség

- önálló, precíz és felelősségteljes munkavégzés

- jó problémamegoldó képesség

- határidők pontos és megbízható betartása

- együttműködési készség
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Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- hazai vagy európai uniós támogatásból megvalósuló projektek 
koordinációjában vagy adminisztrációjában szerzett tapasztalat

- TOP Plusz projektek megvalósításában szerzett gyakorlat

- pályázati dokumentációk, szakmai beszámolók és elszámolások 
készítésében szerzett tapasztalat

- közművelődési, kulturális, közösségfejlesztési vagy önkormányzati 
területen szerzett szakmai tapasztalat

- rendezvények, közösségi programok szervezésében szerzett gyakorlat

- civil szervezetekkel, oktatási intézményekkel vagy helyi közösségekkel 
való együttműködésben szerzett tapasztalat

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- vagyonnyilatkozat-tételi kötelezettség teljesítése

- Fényképpel ellátott szakmai önéletrajz

- Három hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány

- Hozzájáruló nyilatkozat pályázati anyagba betekintésről

A pályázat benyújtásának határideje: 2026.09.25. 00:00

Pályázat benyújtásának módja: Elektronikus úton a godo.monika@velence.hu címre.

A pályázat elbírálásának módja: A formai és tartalmi követelményeknek megfelelő pályázatok 
alapján a kiválasztott jelentkezőket személyes meghallgatásra hívjuk.

A pályázók a pályázat eredményéről az elbírálást követően értesítést kapnak.

A Hauszmann Alajos Egységes Közművelődési Intézményközpont és Könyvtár fenntartja a jogot a 
pályázati eljárás eredménytelenné nyilvánítására.

A pályázat elbírálásának határideje: 2026.09.30. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: velence.hu, velenceikonyvtar.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2026.10.01.
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Állás tervezett betöltés végének időpontja: 2028.05.31.

Publikálás tervezett időpontja: 2026.09.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Miniszterelnöki Kormányiroda (MK). A pályázati kiírás a 
közigazgatási szerv által az MK részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a 
hatályos jogszabály alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


