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ALLASPALYAZAT
HAUSZMANN ALAJOS EGYSEGES KOZMUVELODESI INTEZMENYKOZPONT ES KONYVTAR

palyazatot hirdet Munkaviszony (MT) keretében
Kulturalis szakmai koordinator

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): e a  TOP_Plusz-3.1.3-23-FE1-2025-00013  ,Helyi
Human fejlesztések Pannénia Szivében” ciml projekt szakmai megvalésitasaban valé
kozremiikodés, a projekt keretében a helyi kulturalis kozosségfejlesztési folyamat részeként a
Hauszmann Alajos EKIK altal vallalt tematikus k6zosségi programok és kulturalis tevékenységek
megvalositasanak el6készitése, szervezése és koordinalasa

. kozosségi, kulturdlis, ismeretterjesztd és szemléletformalo programok megvaldsitasanak
tdmogatasa;
. a projekt szakmai itemtervében meghatarozott feladatok és hataridék folyamatos

nyomon kovetése;

. a projekt keretében vallalt indikatorok, szakmai mutatok és résztvevoi létszamok nyomon
kovetése, az ezekhez kapcsolddd nyilvantartasok vezetése;

. kapcsolattartas a projektben részt vevé konzorciumi és szakmai partnerekkel,
kozremiikoddkkel, el6adokkal, civil szervezetekkel, oktatdsi intézményekkel és egyéb
egyuttmiikoddékkel;

. a programokhoz kapcsolédé szervezési feladatok ellatasa, egyeztetések lebonyolitasa;

. a projekt eseményeihez sziikséges szakmai és adminisztrativ dokumentacié el6készitése
és kezelése;

. jelenléti ivek, résztvevdéi dokumentumok, fotddokumentaciok, szakmai beszamoldk és
egyéb projektalatdmaszté dokumentumok 6sszegytijtése, rendszerezése;

. szakmai beszamolék, 6sszefoglalok, kimutatasok és adatszolgaltatasok el6készitése;

. a projekt pénziigyi elszamoldsdhoz sziikséges szakmai dokumentumok és hattéranyagok
Osszedllitasanak tamogatasa;

. a projekt kommunikaci6jdhoz és nyilvanossagdhoz kapcsolédé feladatokban vald
kézremiikodés;

. egylittmiikodés az intézmény vezetésével, munkatarsaival és a projekt megvalésitasaban

részt vevo szakemberekkel;

. a projekt szabdalyszer(i és hataridében torténd megvalédsitasanak tdmogatasa.

v

Betoltend6 allas szakmacsoportja: kultura

FEOR besorolas: 2714 Kulturdlis szervezd

s

Beto6ltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb

v

Betoltend6 allas jogviszonya: Munkaviszony (MT)
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Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 20 ora,
Altalanos, Részmunkaidds foglalkoztatas

Munkavégzés helye: Velence
A munkavégzés pontos helye: 2481 Velence, Topart utca 52.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatads, szervezet
honlap cime stb.): A munkakor els6dleges célja a TOP_Plusz-3.1.3-23-FE1-2025-00013 ,Helyi
Human fejlesztések Panndnia Szivében” cimd projekt szakmai megvaldsitasaban valé
kozremiikodés, a projekt keretében a helyi kulturalis kozosségfejlesztési folyamat részeként a
Hauszmann Alajos EKIK altal vallalt tematikus k6z6sségi programok és kulturalis tevékenységek
megvalodsitasanak el6készitése, szervezése és koordinalasa, valamint az ezekhez kapcsolddo
szakmai és adminisztrativ feladatok ellatasa.

Feltételek, El6nyok
Palyadzati feltételek:
Jogallasbol fakado jogszabalyi kovetelmények:
- Blintetlen el6élet
- CselekvOképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkélcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4, Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés

fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség ,
Altalanos  programok  és  képzések, muns,  kozmivel6dési,  kulturalis,
rendezvényszervezési vagy egyéb, a munkakor elldtdsdhoz kapcsolddd szakiranyu
szakképesités

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

- magabiztos felhasznaléi szintili szamitégépes ismeretek, killonésen Word
és Excel programok hasznalata

- j6 szervez06-, koordinacids és kommunikacios készség
- 0nallg, preciz és felel6sségteljes munkavégzés

- j6 problémamegold6 képesség

- hataridék pontos és megbizhat6 betartasa

- egyuttmiikodési készség
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Pdlydzat elbirdldsa sordn elényt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
Egyéb palyazati el6nyok:

- hazai vagy eurdpai uniés tamogatasb6l megvalosulé projektek

Ve

- TOP Plusz projektek megvaldsitdsaban szerzett gyakorlat

- palyazati dokumentaciék, szakmai beszamolok és elszamolasok
készitésében szerzett tapasztalat

- kozmiivel6dési, kulturalis, kozosségfejlesztési vagy oOnkormanyzati
terilileten szerzett szakmai tapasztalat

- rendezvények, kozosségi programok szervezésében szerzett gyakorlat

- civil szervezetekkel, oktatasi intézményekkel vagy helyi kozosségekkel
val6 egylttmiikodésben szerzett tapasztalat

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alaitamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivacids levél
- vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
- Fényképpel ellatott szakmai 6néletrajz
- Harom hénapndl nem régebbi erkoélcsi bizonyitvany

- Hozzajarul6 nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrdl

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.09.25. 00:00
Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus iton a godo.monika@velence.hu cimre.

A palyazat elbiralasanak médja: A formai és tartalmi kovetelményeknek megfelel6 palyazatok
alapjan a kivalasztott jelentkezéket személyes meghallgatasra hivjuk.

A palyazdk a palyazat eredményérol az elbiralast kovetden értesitést kapnak.

A Hauszmann Alajos Egységes Kozmiivel6dési Intézménykdzpont és Konyvtar fenntartja a jogot a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasara.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.09.30. 00:00
A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: velence.hu, velenceikonyvtar.hu

Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.10.01.
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A pdlydzati kiirds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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