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ALLASPALYAZAT
VELENCEI POLGARMESTERI HIVATAL
Pénziigyi és Gazdasagi Osztaly
palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
Pénziigyi iligyintézo

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatando feladatok): e A koltségvetés  tervszamaihoz, valamint a
beszamol6 el6készitéséhez adatokat szolgaltat. A jovahagyott koltségvetést az ASP KASZPER
konyvelési programnak megfelelGen feldolgozza.

o A koltségvetésben jovahagyott elSiranyzatok teljesitését az ASP KASZPER szamviteli
rendszerében a rovatrendnek, a szakfeladat és kormanyzati funkciéknak megfelel6en kontirozza.

. Analitikus nyilvantartast vezet a lakossagi és egyéb kolcsonokrdl, kiegyenlitésiik esetén
gondoskodik az tigyfél altal benyujtott kérelem alapjan a jelzdlogjog torlési engedély tigyvéd altali
kiallitdsahoz, valamint az urnafiilke bérletekrdl, és tajékoztatast ad a pénziigyi és gazdasagi
osztalyvezetének intézkedés végett.

. A Nemzeti Adé- és Vamhivatal rendszerének Altalanos Nyomatvanykitolté moduljan
keresztil elkésziti a havi AFA, illetve a negyedéves rehabilitdciés hozzajarulas bevallast és az
egyéb nyomtatvanyok kitoltésében kdzremiikodik.

. Elldtja az Onkormanyzat és koltségvetési szerveinek targyi eszkoz nyilvantartédssal
kapcsolatos ligyintézését, részt vesz a selejtezésben és vezeti a selejtezéssel kapcsolatos
nyilvantartasokat.

o Kozremiikdodik a leltarozasban, egyeztetésben, kapcsolatot tart az oOnkormdanyzat
intézményeivel. Ellatja az ligyfélforgalommal kapcsolatot feladatokat.

. ASP KASZPER rendszerben Onkormdanyzat Bank szamlas bevételek - kamatmentes
kolcson konyvelése és az 0sszes kozlizemi szamlak felvitele, konyvelése

. MAK-KGR rendszerbe a négy intézményre havi pénzforgalmi jelentések, negyedéves
pénzforgalmi jelentések és mérlegjelentések, koltségvetés, éves beszadmold 0Osszedllitasa,
jelentése.

. KATI rendszerben a Velencei Meseliget Ovoda, Velencei Polgarmesteri Hivatal és a
Hauszmann EKIK , Velencei Kézponti Orvosi Ugyeleti Tarsulas, Huméan Csalad-és Gyermekjoléti
Szolgalat Targyi eszkoz nyilvantartasa.

o Kimen6é szamldk készitése valamennyi intézményben: bérleti dijak, lakbérek,
foldhasznalati dijak, koztertiletfoglalds, 6vodai, gyégypedagdgiai étkezési dijak szamlazasa,
tovabb szamlazas (koziizemi dijak, egyéb).

. Bérleti dij kiértesitések (Inflacié kovetés), egyenlegkozlok.

. A Kkoltségvetésben jovahagyott intézményenkénti elSiranyzat felhasznaldsokat
szamlarend alapjan kijeloli, kontirozza, feldolgozza, kimutatja és adatot szolgaltat.

. Az dnkormanyzat szamlarendjének kialakitasat el6késziti, kormanyzati funkciokat.
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. A koltségvetés tervszamaihoz, valamint a beszamol6 el6készitéséhez adatokat szolgaltat.
A jévahagyott koltségvetést az ASP konyvelési programnak megfeleléen feldolgozza minden
intézmény esetében.

. A koltségvetésben jovahagyott elSirdnyzatok teljesitését az ASP szamviteli rendszerében
a rovatrendnek, a szakfeladat és kormadanyzati funkcioknak megfeleléen kontirozza az
Onkormanyzatnal.

. Analitikus nyilvantartast vezet az onkormanyzat tulajdondban 1évé értékpapirokrol,
részesedésekrol.

. Elvégzi a targyi eszkozok analitikus nyilvantartasanak vezetésével kapcsolatos
feladatokat z ASP targyi eszk6z moduljaban az Onkormdanyzatnal.

. Analitikus nyilvantartast vezet és a f6konyvi kivonattal egyeztetve elkésziti a december
31. fordulénapi leltarral alatdmasztott mérleget minden intézmény esetében.

o Koézremiikédik és adatot szolgaltat a koltségvetés, az éves beszamolo készitésekor,
valamint a koltségvetési rendelet modositasakor.

. A folyamatban 1év6 palyazatok elkilonitett nyilvantartasat és egyeztetését végzi.

. Folyamatos adatszolgaltatas, kimutatasok készitése igény szerint.

o Elkésziti és a KGR rendszerén keresztiil feltolti hataridés munkait, igy mint negyedéves
mérlegjelentés, havi pénzforgalmi jelentés, éves beszamolé.

. A beruhazasi statisztika elkészitéséhez adatot szolgaltat.

. Kozrem(ikddik a leltdrozasban, egyeztetésben, kapcsolatot tart az oOnkormanyzat
intézményeivel.

i

Betdltend6 allas szakmacsoportja: 6nkormanyzat
FEOR besorolas: 3611 Pénziigyi ligyintézd (a pénzintézeti ligyintézg kivételével)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakoércsalad):
Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi

Betdltend6 allas jogviszonya: Kozszolgalati jogviszony (Kttv.)

I:'oglalkoztatés idétartama, munkaideje, munkarendje, formadja: Hatarozatlan, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Velence

A munkavégzés pontos helye: 2481 Velence, Topart utca 26.

A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Velencei Polgarmesteri Hivatalban a 2026. évi illetményalap 6sszege 60.000
Ft. A munkaltat6 a torvény altal meghatarozott illetménykiegészités mellett munkaba jarasi
tdmogatast, béren kiviili juttatast és egyéb, a mindenkori Kozszolgalati Szabalyzatban
meghatarozott juttatdsokat biztosit. A dontéshozo fenntartja maganak a visszavonds, valamint a
palyazati eljaras eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

Feltételek, Elonyok
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Pdlyazati feltételek:

Jogallasbdl fakadd jogszabalyi kovetelmények:
- Biintetlen el6élet
- CselekvGképesség
- Magyar allampolgarsag
- Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatasa

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-raépiilés
fels6 kozépfoku részszakképesités vagy szakképesités szakma - Kkozépfoku
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejleszt6 szakiskolai szakképzettség ,
Egyéb végzettség, Pénziligy, bank és biztositas, 29/2012. (IIl. 7.) Korm. rendelet 1.
melléklet 19. pontja - pénziigyi végzettség

- Kozépfok - szakképzettség, Egyéb végzettség, allamhaztartdsi vagy
vallalkozasi mérlegképes konyveld végzettség

Pdlyadzat elbirdldsa sordn elényt jelent:

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem
A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6é személyes kompetenciak:

- Hatékony munkavégzés (alap)

- Felel6sség-vallalas (alap)

- Eljarasrendi ismeretek (iligyintézdi)

- Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egyéb)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)

A palyazat részeként benyijtandé igazolasok, alatamaszté dokumentumok:

végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata

fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Adatkezelési nyilatkozat

Harom hénapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany

Hozzajaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.24. 00:00
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Palyazat benyujtasanak médja: Elektronikus tton Hencs Fanni Agnes humanpolitikai
szakreferens részére a hencs.fanni@velence.hu E-mail cimen keresztiil.

A palyazat elbiralasanak modja: A kinevezéskor 6 hoénap prébaidé keril kikotésre. A
jelentkezésekkel kapcsolatban Velence Varos Polgarmesterének egyetértésével Velence Varos
Jegyz6je dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.07.03. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.velence.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.07.06.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.06.08.

A pdlydzati kiirds kézzétevdje a Minisztereln6ki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildétt adatokat tartalmazza, igy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiré szerv felel.
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